
令和 1年 5月 28日 

仕事の進め方の振り返りシート 

テーマ 報告について 

質問項目 

 

 

回答 

 しっかり出来ている 

 おおむね出来ている 

 ほとんど出来ていない 

 まったく出来ていない 

 

その理由 

 

 



ワークの進行表 
 
０１．ワークの趣旨や流れ、テーマ（例：報告）を伝える 
０２．各グループでリーダーを決める 
０３．L カードを、各グループに配布（使用するカードは、講師が事前に選別しておく） 
０４．配布した L カードは、一度トランプのように切ってから、テーブルの真ん中に伏せ

て置く 
０５．伏せ置いたカードをひとり一枚ずつ引く（この時点では、伏せたまま見ない） 
０６．各自手元にあるカードの文章を疑問形に直して、ワークシートの「質問項目」に書

き込む（例：正直に報告している → 正直に報告しているか？） 
０７．書き出した質問項目の下にある「回答」で自己評価を行い、「その理由」も書き出す

（所要時間 5 分） 
０８．グループ内で、書き出した自己評価をもとに意見交換を行う（一人 2 分×人数） 
０９．ハンドブックを開いて、各自自分の手元にあるカードの解説ページを黙読する 
１０．まとめとして「回答の自己評価に変更はないか？」「レベル表の他の項目に関連性の

高いモノはないか？」などを、共有する 
１１．終了 
 


